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INSTRUCAO DE SERVICO VMT N° 01/2018

EMENTA: Definicio da forma de apresentagdo ¢
avaliagio dos relatorios para professores em
Estagio Probatorio do Departamento de
Engenharia Metaltrgica e Materiais (VMT).

A PLENARIA DO DEPARTAMENTO DE ENGENHARIA METALURGICA E MATERIAIS,
DA ESCOLA DE ENGENHARIA INDUSTRIAL METALURGICA DE VOLTA REDONDA, no
uso de suas atribui¢des e considerando os termos da Ata da Reunido Departamental Ordinaria 02/2018
de 10/04/2018.

RESOLVE:

1. Avaliar professores(as) em estagio probatério em consondncia com a Resolugdo N° 219/2005-
CEP/UFF, em que se fundamenta a presente Instrugdo de Servigo. Recomenda-se que os professores
recém-empossados recebam uma copia daquela Resolugio, que servird de orientagdo para a confecgdo
dos documentos a serem apresentados durante o estagio probatdrio nos prazos previstos.

2. A Resolugio N° 219/2005-CEP/UFF relaciona, em seu Art. 4°,a forma como proceder-se-4 a
avaliagdo, através de etapas que requerem a apresentagio do Plano de Trabalho em até dois meses apos
a apresentagdo do Professor ao Departamento, de relatérios parciais ao término do 12° e 24° més e do
relatorio final, apos o 32° més, prazos esses referidos ao inicio do estagio probatorio.

3 O Plano de Trabalho e os relatorios dos(as) professores(as) em estagio probatério deverdo ser
apresentados em 2(duas) versoes: uma versdo original impressa e assinada em folhas de tamanho A4 e
uma copia em arquivo eletronico tipo doc, que serd enviada a Secretaria do Departamento ¢
encaminhada a Comissdo de Avaliagdes de Estagio Probatério Docente.

4. O Plano de Trabalho devera ser apresentado a Plendria Departamental para conhecimento.

5. O Chefe do Departamento devera entregar para a Comissio de Avaliagio uma copia dos RAD’S do
Professor, bem como um parecer sobre as atividades a seguir: Assiduidade, Disciplina, Iniciativa,
Produtividade, Responsabilidade, Adaptagio e Comportamento Etico, para cada avaliagdo parcial ou
final. :

6. Os Relatérios deverio ser apresentados com a necesséria inclusdo de todos os itens da tabela seguinte,
que se baseiam nos critérios de avaliagio citados pela Resolugdo N° 219/2005, ainda que se julgue que
nio hé nada a ser relatado em determinado item. Nesse caso, sera usada a expressdo “Nada a relatar” no
item correspondente.

N° ITEM

01 - Desempenho didatico por semestre (disciplinas, carga horéria, turmas, namero de alunos, no
periodo considerado) ¢

02 - Produgio e publicagdo cientifica, técnica ou artistica (com data de submissdo, revisdo ou
publicagdo com referéncia bibliografica completa)

03 - Projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo (breve descrigdio, com os principais resultados
obtidos)

04 - Titulos, cursos, estagios e prémios obtidos durante o Estagio Probatorio
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05 - Orientagdo de trabalhos finais de graduagdo, dissertagdes de mestrado, teses de doutorado, bem
como orientagdo de monitores, estagidrios ou bolsistas, etc.

06 - Participagdo em bancas examinadoras de trabalhos finais de graduacgdo, dissertagdes, teses, bancas
de concursos publicos, bancas de projetos de pesquisa/monitoria/assisténcia académica e etc.

07 - Consultorias e assessorias

08 - Exercicios de cargos e fungdes no ambito da Instituigdo

09 - Participagdo em 6rgdos colegiados no dmbito da Instituicio
10 - Outras atividades

7. Os Relatérios Parciais e Final serdo analisados pela Comissio de Avaliagdo, que emitird um parecer
conclusivo, num prazo ndo superior a 60dias para os relatorios parciais e 30 dias para o relatorio final.

8. A Comissdo de Avaliagdo devera dar ciéncia ao Chefe de Departamento e ao Professor avaliado dos
pareceres referentes as avaliagdes parciais e & avaliagdo final, no prazo de cinco dias, contados a partir
da data da respectiva decisio.

9. A Comissdo de Avaliagdo deverd ser composta por trés Professores Titulares e um Suplente. Cada
parecer da Comissdo devera ser assinado por todos os membros, e ser submetido a Plenaria
Departamental para votagio.

10. O Chefe de Departamento devera encaminhar a Ata Departamental com o resultado da votacio do
parecer conclusivo do relatério final pela Plendria Departamental ao Colegiado da Unidade
Universitaria para deliberagdo e providéncias.

Volta Redonda, 17 de abril de 2018.

CLAUDIO ROCHA LOPES
Chefe do Departamento de Eng* Metalirgica e Materiais
Hitt##t#



