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Capitulo |
Do Colegiado e Seus Fins

Art. 12 O Colegiado do Curso de Graduacdo em Engenharia de Materiais da Escola de Engenharia
Industrial Metalurgica de Volta Redonda (EEIMVR) da Universidade Federal Fluminense é regido por
este Regimento, observadas as disposi¢cdes dos érgdos universitarios superiores.

Art. 22 O Colegiado de Curso é o érgao primario de fungdo normativa, deliberativa e de planejamento
académico do Curso, com composicdo, competéncias e funcionamento definidos no Estatuto e
Regimento Geral da UFF e disciplinados neste Regimento Interno.

Capitulo Il
Da Constituicao do Colegiado
Art. 32. Compdem a estrutura do Colegiado:
| - o Coordenador, como seu Presidente;
Il - o Vice-coordenador, como suplente do Coordenador;
Ill — o Chefe do Departamento de Engenharia Metallrgica e Materiais — VMT, como membro nato;

IV - representantes dos Departamentos que ofertam disciplinas para o curso, indicados pelo
Departamento em questdo;

V - representantes do Corpo Discente do Curso, regularmente matriculados, indicados pelo Diretdrio
Académico da EEIMVR.

§19 Os representantes mencionados nos incisos IV e V terdao cada qual um suplente,
indicado pelo mesmo processo e na mesma ocasido da escolha dos titulares.

§22 O numero de representantes mencionados nos incisos IV e V é definido pela Resolugao
especifica do CEP normativa da composi¢ao dos Colegiados de Curso.

Capitulo 1l
Das Competéncias do Colegiado
Art. 42 Para execucdo de suas finalidades, compete ao Colegiado:

| - estabelecer diretrizes para o funcionamento do Curso de Graduagao em Engenharia de Materiais
da Escola de Engenharia Industrial Metalurgica de Volta Redonda;

Il - orientar e fiscalizar o funcionamento didatico e administrativo do Curso;
Il - elaborar seu Regimento Interno;

IV - elaborar o seu calendario anual de reunides;

V - elaborar o Regulamento do Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso;

VI - indicar docentes para composicao do NDE do Curso;



VII - deliberar sobre as propostas do NDE do Curso com respeito ao Projeto Pedagdgico do Curso e
alteracBes da estrutura curricular, as disciplinas obrigatdrias e optativas integrantes do curriculo, com
respectivas ementas, carga hordria, pré-requisitos, co-requisitos e condi¢des para integralizacdo do
Ccurso;

VIII - propor alteragGes ou ajustes no Projeto Pedagdgico do Curso e na sua Estrutura Curricular;

IX - propor aos Departamentos responsaveis por disciplinas do Curso o ajustamento dos programas,
planos de ensino de componentes curriculares do Projeto Pedagdgico do Curso;

X - opinar e deliberar sobre sugestées dos Departamentos ou Docentes, que envolvam assuntos de
interesse do Curso;

Xl - elaborar regulamentos complementares ao Projeto Pedagdgico do Curso tais como os de
Atividades Académicas Complementares, de Atividades de Extensdo, de Estagio, de Projeto Final e
outros regulamentos necessarios;

XIl - indicar docentes para coordenar atividades integrantes do Projeto Pedagdgico do Curso tais
como Atividades Académicas Complementares, Atividades de Extensao, Estagio, Projeto Final, ou
outras atividades;

Xl - deliberar sobre solicitagcdes e recursos académicos, disciplinares e administrativos dos alunos e
docentes;

XIV - deliberar sobre o limite de vagas oferecidas para o vestibular, transferéncia e reingresso e para
os médulos de cada componente curricular do curso;

XV - sugerir procedimentos a serem adotados na inscricao em disciplinas, respeitadas as instrucées
do 6rgdo central de controle académico;

XVI - propor a realizagdo de eventos de interesse para o Curso;

XVII - recepcionar os ingressantes do Curso, orientando-os no que se refere ao funcionamento e
organizac¢do da UFF;

XVIII - acompanhar os atos do Coordenador;
XIX - homologar matérias aprovadas ad referendum do Colegiado, pelo Coordenador;
XX - realizar reunides de planejamento e avaliagao do Curso ao inicio e ao final dos semestres;

XXI - emitir parecer sobre as questdes relativas as inscrigdes ou transferéncia de alunos e outras
solicitacOes pertinentes ao Curso;

XXII - indicar Comissdes Especiais Temporarias para estudo de assuntos de interesse do Curso;

XXIII - opinar e deliberar sobre outras matérias que lhe forem encaminhadas referentes ao Curso, ou
na esfera de sua competéncia.

Capitulo IV
Das Atribuigcoes
Art. 52 S3o atribuicdes do Presidente:

| - presidir as reunides do Colegiado;



Il - convocar as reunides ordinarias conforme calenddrio aprovado pelo Colegiado com antecedéncia
minima de 48 horas, encaminhando a pauta da reunido, a Ata da reunido anterior e demais
documentos a serem discutidos na reunido;

Il - convocar reunides extraordindrias, sempre com indicagdo do motivo, ou a requerimento de 1/3
(um terco) dos membros, com antecedéncia minima de 48 horas;

IV- convocar o suplente dos membros titulares quando necessario;

V - requerer aos Departamentos de Ensino e ao Diretério Académico a indicacdo de representantes e
suplentes para compor o Colegiado;

VI - requerer ao Diretor da Escola de Engenharia Industrial Metallrgica de Volta Redonda a
nomeacdo dos membros do Colegiado através de publicacdo no Boletim de Servico da UFF;

VIl - expedir os atos e portarias para cumprimento das deliberacdes do Colegiado;
VIl - manter a ordem e zelar pelo respeito mutuo durante as reunides;
IX - conduzir a reunido conforme as normas deste regulamento;

X - conceder a palavra aos representantes conforme a ordem de inscri¢do, e nega-la aos que a
pedirem indevida e inoportunamente;

Xl - interromper o orador que se desviar da matéria em discussao, falar sobre o vencido, faltar com a
consideracdo ao Colegiado ou a algum de seus membros, advertindo-o e retirando-lhe a palavra, se
nao for atendido;

XIl - chamar a atengdo do orador, o término do tempo a que tem direito;
XIII - usar o voto de qualidade, em caso de empate em votagdes;
XIV - anunciar o resultado da votagao;

XV - solicitar ao chefe do Departamento de Ensino ou ao Diretdrio Académico a substituicdo de
representante quando necessario.

Art. 62 Compete aos membros do Colegiado:

| - comparecer as reunides, comunicando o Presidente em eventual impedimento para o
comparecimento;

Il - apreciar, aprovar e assinar ata de reunido, sempre que solicitado;

[l - inscrever-se para debater as matérias e s6 se manifestar quando o Presidente Ihe conceder a
palavra;

IV - debater e votar a matéria em discussao;
V - requerer informacdes, providéncias e esclarecimentos ao Coordenador;

VI - realizar estudos, apresentar proposicdes, apreciar e relatar as matérias que lhes forem atribuidas
pelo Colegiado.



Art. 72 O comparecimento as reunides do Colegiado é obrigatério e preferencial em relagdo a
quaisquer outras atividades universitarias.

§12 O membro titular que deixar de atender a qualquer convocacdo devera justificar-se por
escrito (correspondéncia eletronica, oficio, etc.) ao Presidente do Colegiado no prazo
maximo de 3 (trés) dias Uteis apds reunido, excetuando-se os casos em que o representante
titular for substituido pelo suplente.

§22 N3o havendo pedido de justificativa, a falta sera dada como nao justificada.

Art. 82 O membro do colegiado perdera o mandato quando faltar, sem causa justificada, a 02 (duas)
reunides ordindrias consecutivas ou a 04 (quatro) reunides ordinarias durante o mandato.

Art. 92, A Secretaria do Colegiado do Curso serd exercida pelo Secretdrio da Coordenacdo do Curso
de Engenharia de Materiais ou por servidor técnico-administrativo desta Unidade, designado pelo
Diretor da Escola de Engenharia Industrial Metalurgica de Volta Redonda.

Art. 10. Compete ao Secretdrio do Colegiado:

| - lavrar as atas do Colegiado;

Il - executar os servigos de redagao de documentos e correspondéncia;

Il - registrar as delibera¢des do Colegiado apds a redacdo final;

IV - transmitir aos membros do Colegiado os avisos de convocagdes de reunides;

V - efetuar diligéncias e encaminhar os pedidos de informacdo dirigidos a presidéncia do Colegiado;
VI - organizar, para aprovacao do Presidente, a pauta para as reunides do Colegiado;

VIl - exercer as demais atribuicdes inerentes a fungao.

Capitulo V
Das Reunides
Art. 11. As reuniGes do Colegiado serdo:

| - ordinarias, pelo menos mensais durante o periodo letivo, de acordo com as datas estabelecidas
em calendario, anualmente aprovado;

Il - extraordinarias, com indicagdo de motivo, convocadas pelo Presidente ou a requerimento de 1/3
(um terco) dos integrantes do Conselho.

Art. 12. O Presidente convocara as reunides e divulgara por escrito, com pelo menos, 48 (quarenta e
oito) horas de antecedéncia, a pauta dos assuntos a serem tratados.



Paragrafo Unico. Em caso de urgéncia ou excepcionalidade, o prazo de convocacio de
reunides extraordinarias podera ser de 24 (vinte e quatro) horas.

Art. 13. As reuniGes poderao ser realizadas presencialmente ou de forma remota através de
videoconferéncia, a critério do Presidente do Colegiado ou por determinagdo de drgdos superiores.

Paragrafo Unico. As reunides remotas poderdo ser gravadas desde que haja a concordancia
de todos os membros do Colegiado presentes.

Art. 14. As reunides sdo publicas.

Paragrafo Unico. Durante a discussao de assuntos que o Colegiado considere de carater
sigiloso, s poderdo estar presentes os membros do Colegiado.

Art. 15. As reunibes serdo presididas pelo Coordenador.

Paragrafo Unico. Na falta ou impedimento do Coordenador, a presidéncia da reuniao do
Colegiado sera exercida pelo Vice-Coordenador; na falta de ambos, pelo membro docente do
Colegiado mais antigo na docéncia da UFF lotado no Departamento de Engenharia
Metallrgica e Materiais, ou, em igualdade de condicdes, pelo membro docente do Colegiado
mais idoso.

Art. 16. As reuniGes ordinarias terdo a duragcdo maxima de 2 (duas) horas e se dividirdo em trés fases:

| - a primeira, destinada ao expediente, a apresentagao de projetos, indicagbes, requerimentos e
mog¢oes e a pequenas comunicagoes;

Il - a segunda, reservada a ordem-do-dia;

Il - a terceira, apods a apreciagao da ordem-do-dia reservada a outros assuntos e explicagdes
pessoais.

§12 O periodo de duracao das reunides ordinarias ou extraordindrias podera ser prorrogado
por prazo certo, ndo superior a 1 (uma) hora, a requerimento de qualquer membro,
aprovado pelo plenario.

§2° Cada membro dispora, na fase do expediente e de outros assuntos de 5 (cinco) minutos
para fazer uso da palavra, obedecendo-se a ordem de inscrigdo.

Art. 17. A reunido sera declarada iniciada achando-se presentes, pelo menos 1/3 (um terco) dos
membros do Colegiado.

Paragrafo Unico. Se n3o estiver presente o nimero minimo previsto no paragrafo anterior, o
Presidente aguardard, na tolerdncia prevista de 15 (quinze) minutos, que se complete aquele
numero e, se persistir a falta, declarara que ndo se realizara a reunido por falta de nimero,
registrando-se o fato na lista de presenca assinada pelos presentes.



Art. 18. Aberta a reunido, o Presidente submetera ao Colegiado a ata da reunido anterior, cuja cépia
deverd ser encaminhada aos membros com antecedéncia.

§19 A ata serd considerada aprovada, independentemente de votacdo, se ndo houver pedido
de retificacao.

§2¢9 Pelo prazo de 2 (dois) minutos, cada membro podera falar sobre a ata, apenas para
retifica-la.

§32 No caso de pedido de retificagdo, se o Presidente reconhecer sua procedéncia, serd a
mesma consignada na ata, admitido recurso para o Colegiado, mediante requerimento
verbal, no caso de o Presidente ndo reconhecer a procedéncia, ou de contestacdo por
membro do Colegiado.

§42 Apds as manifestacdes sobre a ata, serd feita a leitura, em sumula, dos oficios,
representacoes, peticdes, memoriais, mensagens e demais documentos enviados a
Coordenacao do Curso.

Art. 19. Finda a hora do expediente, passar-se-a a ordem-do-dia.

Art. 20. O “guorum” minimo para deliberagao em 12 convocagdo é o de maioria absoluta e havendo
uma 22 convocacdo, a ser realizada 30 (trinta) minutos apds a 12, o “quorum” passa a ser de 1/3 dos
membros do Colegiado.

Art. 21. Ao ser apresentado um assunto da pauta, proceder-se-a a discussdo.
§12 A falta de niUmero para a votacao ndo prejudicard a discussdao da matéria.

§29 Para fazer uso da palavra, pelo prazo maximo de 5 (cinco) minutos, o membro do
Colegiado devera inscrever-se e aguardar a Presidéncia |he conceder a vez na discussao.

§32 Para apartear um colega, o participante devera solicitar-lhe permissdo, ndo podendo
ultrapassar o prazo de 2 (dois) minutos.

§49 Se nenhum orador solicitar a palavra sobre a matéria submetida ao plenario, o
Presidente declarard encerrada a discussao.

Art. 22. A questdo de ordem, que devera ser claramente formulada no tempo maximo de 3 (trés)
minutos, com indicacdo das disposicdes regimentais ou estatutdrias, cuja observancia se pretenda
esclarecer, sera decidida em definitivo pela Presidéncia.

Art. 23. Anunciada a discussdo ou a votacao de qualquer assunto de pauta, sera permitido o
adiamento do mesmo, por prazo certo, mediante requerimento verbal de qualquer membro do
Colegiado, aprovado pelo mesmo.



Art. 24. Esgotada a pauta, ou o tempo maximo de reunido, passar-se-a a fase de outros assuntos e
explica¢des pessoais, cuja duragdo maxima é de 20 (vinte) minutos.

Capitulo VI
Da Votacao

Art. 25. Encerrada a discussdo de um assunto, serd ele votado globalmente, ressalvado o caso de
aprovacgao por partes ter sido requerido por membro do Colegiado, e aprovado pelo mesmo.

Art. 26. Nenhum assunto sera colocado em votac¢do sem que haja “quorum” para deliberagao, nos
termos do Artigo 20 deste regulamento.

Art. 27. Anunciada uma votacgdo, podera o membro do Colegiado encaminha-la.

§19 Para encaminhar a votacdo, so poderdo fazer uso da palavra, por 3 (trés) minutos, um
orador contra e outro a favor da proposicdo, nesta ordem.

§29 Aprovado o requerimento de votacdo de um assunto, por partes, serd licito o
encaminhamento da votacao de cada parte.

Art. 28. Antes de qualquer assunto ser colocado em votagado, o Presidente a anunciara.

Art. 29. Trés sdo os processos de votagao:
| - simbdlico;

Il - nominal;

Il - por escrutinio secreto.

Paragrafo Unico. No caso de empate, cabera ao Presidente do Colegiado ou a seu substituto
eventual o voto de desempate.

Art. 30. No processo simbdlico, que serd usualmente adotado, o Presidente convidara os membros a
favor da proposicao a permanecerem como se encontram, e proclamara o resultado.

Art. 31. Se qualquer membro tiver duvida sobre o resultado proclamado podera pedir sua
verificagdo.

Paragrafo Unico. Requerida a verifica¢do, o Presidente convidara os favoraveis a proposicio a
levantarem a mao, e procedera a contagem; em seguida, a levantarem as maos os contrarios,
procedendo a contagem; apds, proclamara o resultado.



Art. 32. Proclamado o resultado, qualquer membro do Colegiado podera solicitar a palavra, pela
ordem, para declaracdo de voto, no prazo maximo de 2 (dois) minutos.

Art. 33. Pratica-se o processo de votacao nominal, a requerimento de qualquer membro do
Colegiado, aprovado pelo mesmo.

Paragrafo Unico. Aprovada a votacdo nominal, serd feita a chamada dos membros pela lista
de presenca, anotando os votos “sim” e “ndo” e, em seguida, o Presidente proclamara o
resultado.

Art. 34. Sera realizada a votacgdo por escrutinio secreto:
| - nas eleicGes de competéncia do Colegiado;

Il - na votagdo de recursos e processos, a requerimento de qualquer membro Colegiado, aprovado
pelo mesmo.

Art. 35. O processo de votagdo por escrutinio secreto se processara, presencialmente, da seguinte
forma:

| - a votacdo sera efetuada por meio de cédulas, recolhidas em urna, que ficara sobre a mesa dos
trabalhos;

Il - antes de se proceder a votagdo secreta, o Presidente designara 2 (dois) membros para
examinarem a urna;

Il - terminada a votagdo e conferidas as sobrecartas com o numero de votantes, o Presidente
procederd a apuracgao, que serd anotada.

Art. 36. O processo de votagdo por escrutinio secreto podera ser realizado de forma remota, a
critério do Presidente do Colegiado.

§19 Serdo utilizados sistemas eletrénicos para votagdo secreta empregados na Universidade
Federal Fluminense.

§22 Em casos previstos no inciso Il do artigo 34, fica facultado ao Presidente a convocacdo de
reunido presencial para realizacdo da votacao.

§32 Caso o assunto demande urgéncia, devera ser convocada reunido presencial
extraordindria para sua votacdo o mais breve possivel, respeitados os prazos estabelecidos
pelo artigo 12.



Capitulo VII
Das Atas

Art. 37. De cada reunido lavrar-se-a uma ata da qual constard o nome dos membros do Colegiado
presentes e ausentes e uma exposicdo sucinta do expediente lido e de todos os trabalhos.

§12 Depois de aprovadas as atas serdo assinadas pelo Presidente e o Secretério e arquivadas
em ordem cronoldgica.

§22 Os membros poderdo pedir a inserg¢ao, na ata, de declaracdo de voto, que sera
encaminhada por escrito a Presidéncia, até o final da reunido respectiva.

Capitulo VIII
Das Comissoes Especiais Temporarias

Art. 38. O Colegiado podera constituir Comissdes Especiais Temporarias para exame de assuntos
especificos relacionados ao Curso, por prazo determinado.

§12 As comissOes poderao ser integradas por membros do Colegiado ou docentes que
ministram aulas no Curso, independente do Departamento de Ensino, sendo obrigatéria a
indicacdo do seu Presidente.

§292 Em caso de urgéncia o Coordenador do Curso podera criar Comissdes Especiais
Temporarias ad referendum do Colegiado.

§32 — Os documentos elaborados por essas ComissGes (estudos, pareceres, relatdrios, etc.)
serao submetidos a apreciacao do Colegiado.

Capitulo VIV
Disposi¢oes Finais

Art. 39. Das decisdes do Colegiado cabe recurso ao Colegiado da Unidade.

Art. 40. As modificacOes deste Regimento poderdo ser propostas pelo Coordenador do Curso de
Engenharia de Materiais ou por metade mais um dos membros titulares do Colegiado, e aprovadas
por no minimo 2/3 (dois tercos) dos membros do Colegiado.

Art. 41. Este Regimento entrara em vigor na data de sua aprovacao.



