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REGULAMENTO DE CREDITACAO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS COMPLEMENTARES
(AAC) DO CURSO DE ENGENHARIA DE MATERIAIS

O Colegiado do Curso de Engenharia de Materiais da Universidade Federal Fluminense, de acordo
com o Regulamento dos Cursos de Graduagdo, resolve regulamentar a creditacao das Atividades

Académicas Complementares, que passa a contar com a seguinte redacao:

Artigo 1°. A finalidade das Atividades Académicas Complementares (AAC) é proporcionar aos discentes
condigdes de desenvolvimento de habilidades fundamentais para o bom desempenho profissional, incluindo,
habilidades sociais, comunicagao, trabalho em equipe, pensamento critico e criativo, solu¢ao de problemas e

a compreensao dos aspectos sociais, ambientais e éticos associados a engenharia.

Artigo 2°. As atividades previstas para a integralizagdo da carga horaria de AAC, bem como os critérios de

conversao e documentagdo necessaria para comprovagao sao descritos no ANEXO I.

§ 1° - Atividades exercidas com carga hordria superior ao indicado no ANEXO I serdo contabilizadas de

acordo com os limites indicados e as horas excedentes ndo serdo contabilizadas.

§ 2° - Nenhuma atividade pode ser creditada em duas categorias simultaneamente.

Artigo 3°. Para a integralizacao curricular, os discentes deverdo realizar o equivalente a 90 horas de AAC,

conforme projeto pedagogico do curso.

§ 1° - As Atividades Complementares podem ser realizadas a partir do momento que o aluno esteja

matriculado no curso de Engenharia de Materiais da Universidade Federal Fluminense.

§ 2° - As atividades Complementares podem ser realizadas a qualquer momento, inclusive durante as férias

escolares, desde que respeitados os procedimentos estabelecidos neste Regulamento.

Artigo 4°. Os discentes deverdo solicitar junto a secretaria do curso de Engenharia de Materiais a
contabilizagdo da carga horaria das Atividades Complementares realizadas através do FORMULARIO DE
SOLICITACAO DE CONTABILIZACAO DE ATIVIDADES ACADEMICAS devidamente preenchido e

com toda documentagdo comprobatoria anexa, conforme ANEXO 1.

Paragrafo tinico. Para garantir que a solicitagdo seja avaliada no semestre letivo corrente, ela deve ser



encaminhada até a oitava semana do periodo letivo.

Artigo 5°. O prazo para solicitagdo de creditacdo das atividades serd de 12 meses, a contar da data de

finalizacao da atividade.

§ 1°. No caso de atividades que tenham sido finalizadas antes do ingresso no curso de Engenharia de
Materiais, como “Experiéncia profissional prévia” e AAC validadas por outras instituigdes de ensino
superior, o prazo sera de 12 meses a contar da data de ingresso do discente no curso de Engenharia de

Materiais.

§ 2°. Alunos matriculados até o primeiro semestre de 2022 t€m o prazo de 12 meses a contar da data de

publicacdo deste Regulamento para a solicitacao da creditagdo de atividades finalizadas até esta data.

§ 3°. As solicitacdes realizadas fora dos prazos estabelecidos neste artigo serao indeferidas.

Artigo 6°. Os alunos podem solicitar a coordenagao do curso de Engenharia de Materiais o aproveitamento
de atividades complementares realizadas e validadas por outras instituicdes de ensino superior, observadas

as seguintes condicdes:

§ 1° Que as atividades realizadas sejam compativeis com as atividades e fins estabelecidos neste

Regulamento.
§ 2°. Que as atividades ndo tenham sido computadas para a integraliza¢do curricular em outro curso.

§ 3°. Que computo da carga horaria equivalente da atividade sera realizada de acordo com as normas deste

Regulamento e a critério da COORDENACAO DO CURSO.

§ 4°. A carga horaria méaxima total aproveitada sera de 45 horas.

Artigo 7°. As solicitagdes dos discentes serdo avaliadas pela COORDENACAO DO CURSO ou COMISSAO indicada
pelo COLEGIADO DO CURSO validando cada uma das solicitagdes individualmente e atribuindo a carga horaria a

cada atividade, considerando:

I. Que a atividade estd de acordo com a finalidade formativa das Atividades Académicas, conforme

expresso no Artigo 1°;

II. que a atribuicdo da carga hordria serd realizada de acordo com o estabelecido no ANEXO 1 deste

Regulamento;



III. e que a documentagao e os comprovantes submetidos estdo de acordo com o estabelecido no ANEXO I

deste Regulamento.

Paragrafo tinico. A Comissao deverd encaminhar o relatorio a Coordenacdo do Curso até 30 dias do

fim do semestre, ou conforme solicitado pela coordenagao.

Artigo 8°. Casos omissos serdao resolvidos, em primeira instancia, pela Coordenagao do curso de Engenharia

de Materiais, sendo possivel recurso aos 6rgaos superiores.

Artigo 9°. Este regulamento entrard em vigor a partir da sua aprovagdo pelo Colegiado do Curso de

Engenharia de Materiais.



ANEXO I

A creditagio das atividades deve ser requerida através do FORMULARIO ELETRONICO DE
REQUERIMENTO DE CREDITACAO DE AAC com a documentagio comprobatdria anexa, exceto no caso de
comprovacio pelo FORMULARIO ELETRONICO DE DECLARACAO DOCENTE. Este formulirio deve ser
preenchido e enviado diretamente pelo docente responsavel.

A Secao 1 deste anexo compreende a descrigdo das AAC. A Secdo 2 detalha os formularios e algumas das

documentagdes comprobatdrias. A Secdo 3 traz uma tabela resumindo as informagdes das Segdes 1 e 2.

SECAO 1. Descri¢io das Atividades Académicas Complementares

1. Atividades de Pesquisa e Ensino e Extensdo

A participagdo em atividades de Pesquisa, Ensino e Extensdo descritas abaixo permitirdo o crédito de
até 30 horas de AAC por semestre letivo, até o limite de 90 h. Semestres incompletos serdo considerados
proporcionalmente, desde que a atividade tenha sido considerada cumprida satisfatoriamente pelo docente
orientador.

e Projetos de iniciacdo cientifica ou tecnologica

e Projetos de Extensdo

e Empresa Jr.

e Monitoria ou inicia¢do a docéncia

e Atividade de desenvolvimento académico (PROAES)

As atividades deverdo ser comprovadas através de formulario eletronico preenchido pelo docente
responsavel (FORMULARIO ELETRONICO DE DECLARACAO DOCENTE), documento de agéncia de

fomento ou documento de comprovagao da instituicdo ou responsavel pelo projeto.

2. Producdo Académica
A publicacdo de artigos e apresentacao de trabalhos em eventos permite o crédito de até 30 h de AAC,
sendo previstas:
e Artigos publicados em periodicos com revisores, contabilizando 30 h / artigo.
e Trabalhos completos publicados em anais de evento, contabilizando 10 h /artigo.
e Apresentacdo de trabalhos em eventos técnico-cientificos, contabilizando 10 h / trabalho.
As publicacdes devem ser comprovadas pela copia do artigo contendo as informagdes bibliograficas
pertinentes (nome do periodico, volume, ano, paginas, etc). Se as informagdes bibliograficas ndo constarem no
artigo, deve se anexar um documento adicional que comprove estas informagdes (ex: copia de anais de

eventos, etc). Ja as apresentagdes deverdo ser comprovadas por meio de certificados.



3.

4.

S.

6.

Atividades Profissionais na area de Engenharia

Atividades profissionais na area de Engenharia permitem o crédito de até 30 h/semestre de AAC, até o
limite de 60 h. Semestres incompletos serdo considerados proporcionalmente. Sdo previstas como atividades
desta categoria:

e Estagio nao-obrigatorio na area de engenharia.
e Vivéncia profissional na area de engenharia, em nivel técnico ou superior.
Estagios deverao ser comprovados por meio dos planos de atividades e relatorios semestrais. Ja a

vivéncia profissional devera ser comprovada por meio de registro trabalhista.

Participacdo em Palestras, Cursos e Eventos

Atividades relacionadas a participag@o em palestras, cursos e eventos permitem o crédito de até 30 h
de AAC. Os eventos devem ser de engenharia ou areas correlatas, em consonancia com as diretrizes
curriculares vigentes dos cursos de Graduagao em Engenharia.

A participacao nao pode ser considerada em duplicidade. Assim, o discente deve optar pelo
crédito de horas por sua participagdo em palestras / cursos ou pela participagdo no evento como um todo. Sdo
previstas a participagdo em:

e Palestras, Semindrios, Cursos ¢ Workshops (assistidos), sendo a carga horaria da atividade creditada
na proporcao de 1:1. Caso a carga horaria ndo esteja explicita na documentagdo comprobatoria, serdo
creditadas até 1 h/atividade.

e Congressos e conferéncias: 4 h/dia de evento.

A comprovagao sera realizada por meio de certificados ou outros documentos de instituigdes ou

responsaveis.

Participacdo na Organizacdo de Eventos

A participacdo do aluno na organizagdo de eventos (Agenda Académica, Simpoésios, Congresso,
cursos, etc) permite o crédito de até 45 h de AAC, sendo a carga horaria da atividade creditada na proporcao
de 1:1. Caso a carga horaria ndo esteja explicitada na documentagdo comprobatoria, serdo creditadas até 3
h/dia de participag@o na organizag¢ao. Os eventos devem ser de engenharia ou areas correlatas, em consonancia
com as diretrizes curriculares vigentes dos cursos de Graduagdo em Engenharia.

A comprovagao sera realizada por meio de certificados ou outros documentos de instituicdes ou

responsaveis.

Disciplinas
Disciplinas cursadas em institui¢des de ensino superior que ndo sejam obrigatorias para a
integralizacao curricular do aluno podem ter sua carga horaria creditada como AAC na proporgdo de 1:1, até
um total de 45 h. Estas disciplinas podem ser:
e Disciplinas ndo pertencentes ao curriculo do aluno (graduagdo ou pos-graduagao).

e Disciplinas optativas em excesso as necessarias para integralizagao curricular.



A comprovagao sera realizada pela apresentacao de histérico escolar constando a carga horaria, nota
final e frequéncia. Para disciplinas constantes no historico atual do curso de Engenharia de Materiais do

proprio aluno, ndo ¢ necessario anexar comprovacao.

7. Representacdo Estudantil e Atividades Administrativas

As atividades Administrativas e relativas a representagao estudantil permitirao o crédito de um total
de até 60 h de AAC. Semestres incompletos serdo considerados proporcionalmente.Sao previstas como
atividades desta categoria:

e Membro do diretério académico, permitindo um acumulo de 30 h / semestre.

e Participacdo em atividades administrativas na UFF (mesario, comissdes, etc.), permitindo um
acumulo de até 5 h / atividade.

e Membro em 6rgdos colegiados, permitindo um acumulo de até 5 h / atividade /semestre.
A comprovagdo devera ser realizada através de documentos de designacdo do aluno (e.g., DTS,

oficios, declaragdes, etc) ou Certificado do setor/departamento responsavel.

SECAO 2. Detalhamento dos Formularios e da Documentagio Comprobatoria

1.  FORMULARIO ELETRONICO DE SOLICITACAO DE CREDITACAO DE AAC
Devem ser preenchidos pelo ALUNO:
1.1.  Seus dados (nome, matricula, email)
1.2.  Tipo de atividade
1.3.  Descri¢do da atividade (detalhamento incluindo natureza/nome/tipo do projeto/evento/curso)

1.4. Datas de inicio e fim da atividade

2. FORMULARIO ELETRONICO DE DECLARACAO DO DOCENTE.
A declaragdo deve ser preenchida pelo DOCENTE responsavel pelo projeto, atestando a participagdo do
aluno em PROJETOS e contendo as informages abaixo:
2.1.  Nome do aluno
2.2. Nome do projeto
2.3.  Natureza do projeto (extensdo, iniciacdo cientifica, etc)
2.4.  Data de inicio do aluno no projeto
2.5.  Data de saida do aluno do projeto
2.6.  Declaragao se a participacdo do aluno foi satisfatoria ou ndo satisfatoria, em termos dos objetivos dos

projetos de extensao (Artigo 1°).



CERTIFICADOS DE PARTICIPACAO EM PROJETOS / EVENTOS

Documentos de institui¢des ou responsaveis que atestem a participagdo do discente, contendo:
3.1.  Nome do aluno

3.2. O nome do PROJETO / EVENTO

3.3. PARA PROJETOS: A natureza do projeto (extensdo, iniciagdo cientifica, etc)

3.4. PARA EVENTOS: A natureza da participagdo (Participagdo ou organizagao)

3.5.  Datas de inicio e fim da participacdo do aluno no projeto ou evento

3.6.  Carga horaria dedicada a atividade (opcional)

Certificados d¢ CONCLUSAO DE CURSOS E MINICURSOS: Documentos de institui¢des ou responsaveis
pelo curso, contendo:

4.1.  Nome do aluno

4.2. O nome do curso/minicurso

4.3. A carga horaria do curso

ARTIGOS

5.1.  Copia do artigo ou de sua primeira pagina contendo as devidas informagdes bibliograficas (autores,
nome do periddico, volume, paginas...,etc).

5.2.  Se as informagdes bibliograficas ndo constarem no artigo, anexar documento adicional que comprove

estas informagdes (ex: copia de anais de eventos, etc)

CERTIFICADO DE APRESENTACAO DE TRABALHOS EM EVENTOS

O certificado deve conter:

6.1.  Nome do apresentador

6.2.  Nome do evento ¢ outras informagdes (por exemplo, o ano de realizagdo)

6.3.  Nome do trabalho apresentado



SECAO 3. Resumo das AAC

Atividade

Conversao

Documentacio comprobatdria

1. Atividades de Pesquisa e Ensino e Extensao

Limite de contabilizacao: 90 h

Iniciagdo cientifica ou tecnoldgica

30 h / semestre

Participagdo em Projetos de Extensdo

30 h / semestre

Participacdo em Empresa Jr.

30 h / semestre

Monitoria ou iniciagdo a docéncia

30 h / semestre

Atividade de desenvolvimento
académico (PROAES)

30 h / semestre

Formulario eletronico preenchido pelo docente
responsavel ou Documento de agéncia de fomento
ou Documento de comprovagao da institui¢ao ou
responsavel pelo projeto.

2. Publicacoes e apresentacdes de trabalhos

Limite de contabilizacdo: 30 h

Artigos em periddicos com revisores 20 h / artigo Copia do artigo (com informagdes bibliograficas)
Trabalh let is d . ) ) . .

rabathios complctos em afiats de 10 h / artigo Copia do artigo (com informagdes bibliograficas)
evento
A tacdo de trabalh t .

’présen ?Qacf © Habatios el eventos 10 h / trabalho Certificado de apresentacdo
técnico-cientificos

3. Atividades profissionais na area de Engenharia

Limite de contabilizacido: 60 h

Estagio ndo-obrigatorio

30 h / semestre

Plano de atividades e relatorios semestrais

Vivéncia profissional na area de
engenharia (técnico ou superior)

30 h / semestre

Registros trabalhistas comprovando o tempo de
trabalho

4. Participacido em palestras, cursos e eventos (Engenharia ou areas correlatas)

Limite de contabilizacido: 30 h

Palestras, Seminarios, Workshops, 1:1 ou 1 h por .
.. .. .. Comprovante de participagdo
cursos € minicursos assistidos atividade
Participagdo em Congressos ¢ 4 h/dia de T
. Comprovante de participacio
conferéncias evento

5. Participacio na organizacio de eventos

Limite de contabilizacdo: 45 h

Participag@o na organizacgdo de eventos
(Agenda Académica, Conferéncia...)

1:1 ou4 h por
dia

Comprovante de participagdo

6. Disciplinas nao obrigatérias em instituicoes de ensino superior

Limite de contabilizacao: 45 h

Disciplinas de graduagdo ou CH da
p6s-graduagio disciplina
o . CH da

Disciplinas optativas em excesso .
disciplina

Historico escolar constando a carga horaria, nota
final e frequéncia

7. Representacao estudantil e atividades administrativas

Limite de contabilizacao: 60 h

Membro do diretorio académico

30 h / semestre

Atividades administrativas na UFF
(mesario, comissdes, etc.)

5 h/ atividade

Membro em 6rgaos colegiados

5 h / semestre

Documentos de designagdo do aluno (e.g., DTS,
oficios, declaragdes) ou Certificado do
orgao/departamento responsavel




